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[ Win + Pausa Para entrar a la informacion basica del SISTEMA

* Ejemplo computador con Windows 7 y Windows 8

i sistema =10l
‘C)_C) B3l + Pancl de control + Todos os elementos de Pancl de control ~ Sistema + (23 [ Buscar en elPanel de contrel ﬂ‘

Archive  Edicén  Ver Herramientas Ayuda

@~
Ventarl\a principal del Panel de Ver informacién basica acerca del equipo
control

Edicién de Windows

'@ Administrador de dispositivos

Confi ion de A to
@ SrifigHrasion ge Areesa reme Copyright @ 2009 Microsoft Corporation, Reservados todos los derechos,

&) Proteccién del sistema Service Pack 1

'@ Configuracién avanzada del
sistema

Sistema
Evaluacidn: 5,8 Evaluadion ds Ja sxperiencia sn Windows
Procesador: Intel(R) Core(TM) i3 CPU 530 @ 2.83GHz 2.93GHz
Memoria instalada (RAM): 4,00 GB (3,80 GB utilizable)
Tipo de sistema: Sistema operativo de &4 bits
Lapiz y entrada tactil: La entrada tactl o manuscrita no esté disponible para esta pantala

Configuracién de nombre, dominio y grupo de trabajo del equipo

MNombre de equipo: PC @Camb\ar
Nombre completo de equipo:  PC configuracidn
Descripcion del eguipo: LiloyEscritorio

Grupo de trabajo: WORKGROUP

Vea también Activacion de Windows

Centro de actividades
Windows Update

Informacién y herramientas de
rendimiento

Windows esta activado
Id. del producto: 00371-868-0000007-85571  Cambiar |a dave de producto

Obtener més informacién en linea. ..

(KN}

* Ejemplo computador con Windows 10

a Sistema - O X
1 = > Panel de control > Todos los elementos de Panel de control > Sistema ~ 0 »p

Archivo Edicién Ver Herramientas
EPSON Easy Photo Print ~ & Photo Print

Ventana principal del Panel de

control Ver informacion basica acerca del equipo

Edicion de Wind
G Administrador de dispositivos eion de Windows

& Configuracian de Acceso -- Wi n d WS 1 O

remoto @ 2020 Microsoft Corporation. Todos los derechos reservados.

Q Proteccion del sistema

& Configuracion avanzada del Sistema
sistema Procesador: Intel(R) Core(TM) i7-5500U CPU @ 240GHz 240 GHz
Memoria instalada (RAM): 8,00 GB
Tipo de sistema: Sistema operativo de 64 bits, procesador x64
Lapiz y entrada tactil: La entrada tactil o manuscrita no esta disponible para esta pantalla

Configuracién de nombre, dominio y grupo de trabajo del equipo

Nombre de equipo: ASUS-PCMASTER G(amb\ar
Nombre completo de ASUS-PCMASTER

equipo:

Descripcion del equipo:

Grupo de trabajo: 'WORKGROUP

Vea también Activacién de Windows

S idad tenimient . .
£guraad y mantenimiento Windows esta activado Lea los Términos de licencia del software de Microsoft
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Marcas y Tipos de Procesador

A1

AMD A10-Series
AMD A8-Series
AMD A6-Series

AMD Ad4-Series

AMD E2-Series

AMD E1-Series

T———— e e —

AMD C-Series

Limpieza del Equipo

oot |
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CORE i9
X-series

Core i7
Core i5

Core i3

Pentium®

Permite ejecutar una serie de Instrucciones y programas.

Ejemplo para Borrar Archivos Temporales o basura del computador

1. Usar la llave de teclas

2. Digitar

Win + R

%temp%

3 Ejecutar

=7

Escriba el nombre del pregrama, carpeta, documento o
recurso de Internet que desea abrir con Windows,

Abrir | Fetemp e

Cancelar Examinar...
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[ Win + R ] Programas y utilidades que se pueden ejecutar con Win + R
%temp% Borrar archivos temporales. \
CLEANMGR Ejecuta liberador de espacio en disco.

MRT Antivirus que elimina software malicioso (Malware).
calc Calculadora.

mspaint Microsoft Paint.

notepad Bloc de Notas ( Archivos .TXT ).

wordpad WordPad ( Archivos .RTF ).

winword Microsoft Word ( Archivo de Office .DOC ).

excel Microsoft Excel ( Archivo de Office .XLS ).
powerpnt Microsoft Power Point ( Archivo de Office .PPT ).
cmd Linea de comando  c:/usuario>

cmd — chkdsk

msconfig

wab
control

shell:appsfolder

.

Alli se puede digitar: chkdsk c:

Esto hace un Chequeo de Disco y recupera sectores.

Ir a la pestafia de inicio e inhabilitar los programas que no
se usen y que cargan al iniciar Windows.

Grabar CONTACTOS
Panel de Control

Ver los programas instalados en el PC. Puede desinstalar

con click derecho sobre el programa deseado. )

Otras llaves de teclas

e |

e |

[ Win + S ]

Minimiza todas las ventanas.

Bloqueo del computador.

Ejecutar opcion de Busqueda de archivos.

Ing. Andrés Felipe Liloy Lopez
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Opciones de proyector. Extender o duplicar pantalla.

Win + P

[ Win + K ] Conectar PC a Dispositivos como ejemplo TV con opcion Mirror

[ Win + Tab ] Visor de aplicaciones ejecutadas.

[ Alt + Tab ] Cambiarse entre aplicaciones ejecutadas.

[ Win+T ] Cambiar de Aplicacion — Programas anclados en Barra de Tareas.

[ Alt + F4 ] Cerrar ventana.

| win) | [ win() | Ejecutarla LUPA de Windows.

[ Ctrl + Shift + N ] Crear Carpeta en el Escritorio o en el Explorador de Windows.

[ Win + E ] Abrir el Explorador de Windows. (Equipo / Mi PC).

Vistas del Explorador de Windows

S
°°v‘ ~ Equipo ~ Archivos (D:) - LILOY + - \@/I Buscar LIL|
archivo  Ediddn  Ver Herramientas  Ayuda L
Organizar *  Induir enbiblioteca *  Compartircon *  Grabar  Nueva carpeta iﬂ Iconos medianos
A Favoritos [ Nombre Fecha de modificacién Tipo Tamato | I S
1 Sitos recientes SOF TU/ARE T50% 2015 08: 16 &.m. Tarpeta e archivos \ ]
8 Descargas suspended.page 15/05/2015 12:36 a.m. Carpeta de archivos ¥ Lista
Bl Escritorio Validacién de TECNOLOGIA DE LA INFORMACION CEAS 29/03/2014 04:46 p.m. Carpeta de archivos [ 5 55 Detales ]
videos 18/02/2014 11:17 p.m. Carpeta de archivos [
ﬁ_Bib‘iUtEcaS 1 Acompafiamiento. docx 16/06/2014 04:27 p.m. Documento de Mid... 1.539K8 = Mosaicos
i‘ ID:;:Z':::DS | Acreditaciones Feria de Cali. txt 21122013 04:19 p.m. Documento de texto 1KB §§ Contenido
rJ'- Misica || banco de occidente cali txt 03/09/2014 08:44 a.m. Documento de texto 1KB
E Videos E_] Bancos calculo tasa amortizadion. xis 06/03/2016 10:33 p.m. Haoja de célculo de ... 24KB
|_| BOLETAS FIESTA CIFRRE SEMANA DEL MAR. bet 13/08/2014 12:19 p.m. Documento de texto 1KB
& Grupo en el hogar B calificar quiz.xlsx 03/09/201401:18 a.m. Hoja de calculo de ... 12K8
|55 caratula fote portada manual.png 06/03/2016 10:56 p.m. Archivo PNG 1KB
e JEq“ip” 1) CARTA TRANSITO- FOTO MULTA. docx 22/08{2015 11:32 a.m. Documento de Micr... 16 KB
‘C-A D‘Sm_ local (€:) E_‘] CARTA TRANSITO.docx 16/06/2014 04:24 p.m. Documento de Micr... 16 KB
4 Archives (D:)
|| dave internet. txt 28/05/201401:04 a.m. Documento de texto 1KB
i'i Red || Como hacer copia de seguridad BlackBerry. txt 03/01/201401:34a.m. Dacumento de texto 1KB
1 pc || cosmeticos. bt 27/10/2014 11:58 a.m. Documento de texto 2KB
L cuponera de Descuentos AlbrookMall Panama.pdf 11/07/2014 10:01a.m. Adobe Acrobat Doc... 4,216 KB
lﬂﬂ documento solicitud de descuento revista.doc 06/03/2016 10:30 p.m. Documento de Micr... 22KB
8] Enlaces o link importantes sobre Marketing.rtf 06/03/2016 10:27 p.m. Formato de texto ... 1KB
Eﬂ evaluacion universidad javeriana.xlsx 21/06/2015 12:47 p.m. Hoja de célculo de ... 153KB
=] foto perfil.jog 26/10/2015 05:30 a.m. Imagen JPEG 57KB
|| gato con botas. txt 04/09/2014 12:54 a.m. Documento de texto 1KB
| gijoe.txt 09/02/201406:33 p.m. Documento de texto 1KB
[E] Herramientas On-Line INFORMATICA. ppbe 27/10/2014 06:27 p.m. Presentacion de Mic... 7.985KB
| jose morales desarrollo aplicativo web. tet 06082014 03: 18 5.m. Documento de texto 1KB _
|__| moderadores red de apoyo.txt 22/08/2015 11:51a.m. Documento de texto 1KB
| Notas cel. et 26/02/2014 10:25 p.m. Documento de texto 2KB
|| Opiniolandia, txt 02/01/2016 03:43 p.m, Dacumento de texto 1KB

La vista seleccionada es DETALLES: la cual permite mostrar el nombre del archivo, fecha de
modificacion, tipo y tamafio del archivo. (Muestra la mayor o toda la informacion del archivo).
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Pantalla de Emojis

Emoji - Sigue escribiendo para buscar un X
emoji

9 0 Q

L MCNONCONONT) ®

® SR a8

L 6] & O®E

OP P HPBIEF

BBEEBE v e &

B, 9 L P & Q
Dictado para escribir por voz

Escuchando... Sugerencia: di "punto” para".*
[ Win + Alt + R ] Grabador de Pantalla

Barra del Xbox Game Bar (También visualiza las grabaciones).

ta Clip de juego grabado

Presiona il + G para abrir Xbox Game Bar

4 Audlo

MEZCLA

INICIAR SESIGN

310 M8

COMPARTIR CON MEDAL
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Mostrar las Extensiones de los Archivos.

* En Windows 7 y anteriores

Estando en el Explorador de Archivos, presionar la tecla [ Alt ] y realizar los siguientes pasos:

OO & ewem

Archivo  Ediddn  Ver | Herramientas  Ayuda

Organizar ~  Propied: Conectar a unidad de red... n prof
Desconectar unidad de red. ..
Abrir Centro de sincronizadon. .. uro (3

- Favoritos

51| Sitios redientes Opciones de carpeta...
4. Descargas
Ml Escritorio

Alt (Para activar menu) —Herramientas —Opciones de Carpeta —Pestafia Ver —Quitar el
chulo en la opcién Ocultar las extensiones de archivo para tipos de archivos conocidos.

5I Ejemplo:

Ver > DA =
General Buscar certifcada I congreso intemcional de educacion vetual - ancres i et |

+ Documentos

metodo en la educacion popular - Nicolds Buenaventur

& Imagenes -
. transferencia-maris

Vistas de capeta

Puede apiicar la vista que estd usando pars esta & OneDrive - Personal Archiva GIF (3
carpeta (ool etalles o lconos) a todas las campetas
de este tipo. ¥ Descargas
Lplicar alas carpetas Restablecer campetas I = ztu‘:‘egm + Archiva IPG (
} Misica =] IMG-20220806-WAD012

2] IMG-20220806-WAD01
rchivo PNG (21)

1 B videos
[ 5] amor y amistad 2022 ingenieroseniawg.png

05 (C) )
g 4] CARATULA-CURSO-HTML

o] DIBUJO MARIANA LILOY.png

Corfiguracion avanzada: B Objetos 30

[0 Mostrar la nita completa en la bama de titulo 184
Mostrar letras de unidad

>

- Reservado Sistema (D)

[ Mostrar siempre iconos, nunca vistas en miniatura & PCPERSONAL (L) 4 DIBWO MARIANA LoV png |

Mostrar siempre meniis =) c-z0azneae waoz [FTorg |
. ) i o @ Rea 4] jair-rojas-decla

Ocuttar archivos protegidos del sistema operativo (recom N “ 2] REUNION-NGLE g ]

| FOcuttar las exte chivo par
Ocultar unidades vacias en la carpeta Equipo

[ Restaurar ventanas de carpetas anteriores al iniciar sesié
Usar el Asistente para compartir recomendado)
[0 Usarlas casillas para seleccionar elementos

1 |

4] WhatsApp Image 2022-07-15 at 8.5 35

Restaurar valores predeterminados |

Aceptar | Cancelar | Aplicar |

* En Windows 8 y superiores Windows 10

Estando en el Explorador de Archivos, pestaia Vista — Opciones (sale la misma ventana)

= | Explorador de archivos 1 - O X
Inicia Compartir | Vista (]
[] W Panel de vista previa [ 1€0n0S muy grandes (&= iconos grandes EE Agrupar por [ casillas de elemento
% 1conos pequetios Lista 1) Agregar columnas = Extensiones de nombre de archivo
Panel de panel de detalles = _| Ordenar ., Ocultar elementos] |Opciones
navegacion = o g0 aicos GoutEnuCo * por- [ Ajustar todas las columnas [ Elementos ocultos seleccionados -
Paneles Disefio Vista actual Mostrar u ocultar m |
1 5 > Accesordpido > v O O | Opelones
Cambia la configuracion para abrir elementos,
EPSON Easy Photo Print ~ @ Photo Print archivos y vistas de carpeta, y las opciones de
N . . ) biisqueda.
~ Nombre Fecha de modificacion Tipo Tamai i
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Tipos de Archivos
TEXTO IMAGEN VIDEO ANIMACION
TXT .BMP AV GIF
RTF JPG WMV FLA
.PDF PNG MPEG SWF
.DOC GIF MOV
.DOCX .CDR 3GP
\ / G J
HTML .MP4
w g

Archivos de Office en Versiones antiguas y nuevas.

Office
[ E [

(- )
Programa de Office Version Antigua Version Nueva
Office97 y 2003  Office2010, 2013, 2016, 2019
WORD .DOC .DOCX
EXCEL XLS XLSX
XLSM (Macros)
POWER POINT .PPT PPTX
.PPS (Ejecutable) .PPSX
U /

Ing. Andrés Felipe Liloy Lépez
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Algunas llaves de teclas estando en:  Google chrome '

[ Ctrl+H ] Ver el historial de navegacion

[ Ctrl + Shift + Supr ] Borrar historial de navegacion, contrasefas, cookies, etc.
[ Ctrl+ F ] Buscar

[ Ctrl+T ] Abrir nueva pestafa

[ Ctrl + W ] Cerrar Pestafia

[ Ctrl + Shift + N ] Navegar incognito

» Para Establecer una pagina de inicio al abrir Google Chrome:

[ Alt + F ] Menu » Configuracion » Establecer paginas

» Para Ver o borrar extensiones e instalarlas en Chrome:

[ Alt+F ] Menu » Mas herramientas y Extensiones al lado izquierdo

1. Capturar Pantalla o Print Screen

[ Impr Pant ] Captura la pantalla completa.

[ Alt + Impr Pant ] Capturar pantalla actual o pantalla activa.

Ing. Andrés Felipe Liloy Lépez
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2. Capturar Recorte de Pantalla:
©¢ Herramienta Recortes

» Desde la lupa o buscador de Windows (Escribir Recortes). También se puede ubicar por el
Botdn Inicio.

&¢ Herramienta Recortes - ¢
'{igﬂuevo mMDdO - “” Aplazar - xgancelar L3 QOpciones

Selecciona el modo de recorte mediante el boton Modo o haz clic en a
el botén Nuevo.

@ La herramienta Recortes se esta moviendo... ~

En una futura actualizacién, la herramienta reCortes se
movera a una nueva casa. Prueba caracteristicas mejoradas y
recortes como es habitual con el boceto & trace (o prueba el
acceso directo a la tecla del logotipo de Windows + Mayus +
5).

Probar Recorte y anotacion

3. Instalando el programa: Lightshot

Descargar de la pagina oficial: https://app.prntscr.com/es/

Acerca de *

Lightshot

5.5.0.4

© 2009-2022 Skillbrains. Todos los derechos reservados.

Lightshot Condiciones del servicio

https://app.prntscr.com/

Ing. Andrés Felipe Liloy Lépez
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